附件2：

安徽医科大学工作简餐（盒饭）报销审批单
填单日期：      年   月   日

	部门/单位
	
	用餐日期
	   年  月  日/星期（  ）

	用餐事由
	

	用餐人

员名单
	                                        共   人

	用餐标准及总金额
	（午餐(/晚餐(，简餐(/盒饭(，两项须据实勾选）
总金额：    万    仟    佰    拾    元    角    分

    ￥                     实际用餐标准：    元/人

	经办人

签  名
	
	审批意见
	

	备注：按照“一餐一单”要求，有关票据作为报销附件。


注：（1）工作简餐（盒饭），本着“厉行勤俭节约、反对铺张浪费”原则，按不超过50元/人/餐标准执行（其中，盒饭按不超过30元/人/餐标准执行），不得报销烟、酒。
（2）工作简餐（盒饭）报销审批单执行“一餐一单”制，须附餐饮发票和原始菜单，报所用经费“财务一支笔”审批；

（3）严禁安排无实质工作内容的工作简餐（盒饭），严禁将多次工作简餐（盒饭）费用打包合并报销或将一次工作简餐（盒饭）费用拆分报销。

